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Ausfiillhilfe zur Antragstellung

Antragstellung liber easy-online

Die Antragstellung erfolgt tiber das Antragsportal easy-online. Wihlen Sie hierzu aus der Seite www.bafa.de -
AuslandsmarkterschlieBung - Messeprogramm Young Innovators unter dem Reiter ,Formulare“ das Antrags-
formular aus. Sie gelangen direkt auf das Antragsportal.

Bitte beachten Sie die Ausfiillhinweise und Informationen direkt in den Eingabemasken in easy online.

Bitte beachten Sie, dass die Daten bei Inaktivitit nach einer Stunde gel6scht werden.

Startseite

Bitte akzeptieren Sie zuerst die Nutzungsbedingungen und gehen dann auf Absenden.

Normalerweise sollte der Link danach direkt zum Antragsportal der Young Innovators fiihren.
Sollte dies nicht geschehen, so kann der Antrag tiber die Auswahlmaéglichkeiten aufgerufen werden:

Willkommen bei easy-Online

easy-Online ist ein Portal zur Beantragung von Fardermitteln des Bundes.

Derzeit kénnen Antrage, Angebote oder Skizzen fur Férdermalinahmen folgender Ministerien und Behdrden Gber dieses Portal erstellt werden:

Abkiirzung Ministerium bzw. Behdrde
BMWE Bundesministerium flir Wirtschaft und Energie
BMI Bundesministerium des Innern und fiir Heimat
BMAS Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales
BMLEH Bundesministerium fiir Landwirtschaft, Ernahrung und Heimat
BMBFSFJ Bundesministerium fir Bildung, Familie, Senioren, Frauen und Jugend
BNV Bundesministerium fiir Verkehr
BMUKN Bundesministerium Umwelt, Klimaschutz, Maturschutz und nukleare Sicherheit
BMFTR Bundesministerium fur Forschung, Technologie und Raumfahrt
BMI-BSI Bundesamit fiir Sicherheitin der Informationstechnik
BMI-BAMF Bundesministerium des Innern und fir Heimat - Bundesamt Migration/Fidchtinge
BMFSFJ-B Bundesministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
BMBF_HMG Deutsche Zentren der Gesundheitsforschung (BMBF-DZG)
BK Bundeskanzleramt

Bitte wiahlen Sie bei 1. ,Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie”
(vormals Bundesministerium fiir Wirtschaft und Klimaschutz — nachfolgende Masken wurden noch nicht
entsprechend aktualisiert) und

bei 2. ,Teilnahme junger innovativer Unternehmen an internationalen Leitmessen in Deutschland®.

Nr. 3 wird dann automatisch ergianzt.

Uber den Button | Formular erstellen | gelangt man nun zum Antragsformular.
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Es erscheint die Seite ,,Basisdaten”.

Bitte geben Sie bei Messe die Daten der Messe (von - bis) ein,
setzen Sie bei Datenschutzerklirung den Haken und

tragen den Antragsort ein.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten {ibernommen.

Gehen Sie danach unten auf ,,(V00) Vorhabenbeschreibung*
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Bitte geben Sie bei ,Name der Messe“ den Kurztitel der Veranstaltung ein.
Im unteren Feld beschreiben Sie bitte die Innovation des Produktes in deutscher Sprache oder verweisen auf eine

Anlage (bitte ebenfalls in deutscher Sprache), welche Sie spater im Verfahren als pdf-Datei hochladen (,siehe Anlage
zum Antrag").

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.

Wechseln Sie dann auf die Karteikarte ,,Vorhabenbeteiligte*

Ubersicht | Basisdaten | Vorhabenbeteiligte || Personen = Gesamtfinanzierung | Erklarungen und Informationen | Akronym: Younginnovators

2 ller/in und Vi

(500) Ausfiihrende Stelle
(G00) Zahlungsempfanger

(K00) Korrespondenzadresse

und gehen dort auf ,,Antragsteller/in und Vertragspartner/in“ und dann ,,A00 Antragsteller/in“
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Bitte geben Sie hier die Daten des antragstellenden Unternehmens ein.
Bitte verwenden Sie ausschliefdlich Geschiftsadressen und keine privaten Adressen.

Bitte achten Sie insbesondere auch auf die Felder A25 und A26 sowie A50 bis A55.
Bei Bezugsjahr (Feld A55) geben Sie bitte das Vorjahr an.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.

Gehen Sie weiter zu ,,Angaben der Messe“
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Nach Eingabe des Messejahres wihlen Sie bitte die gewiinschte Messe im Drop-Down-Menti aus.

Messen, welche nicht in dieser Liste hinterlegt sind, sind nicht férderfihig (sieche auch die Liste der forderfihigen
Veranstaltungen auf der BAFA-Homepage:

Angaben zur Messe
Bearbeitungshinweise
Bitte das Messejahr, die Messe (im Drop-down-Meni) und den Messezeitraum angeben! Die gefarderten Messen sind auf der Internetseite des BAFA abrufbar.
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufullende Datenfelder angezeigt.

Messejahr:
Messe: (bitte wahlen) -

Zeitraum von: Zeitraum bis:
Ort:

zur Ubersicht | aktualisieren

Danach geben Sie bitte die Messedaten (von - bis) und den Messeort ein.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.
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Bitte geben Sie danach bei den ,Angaben zum antragstellenden Unternehmen“ die entsprechend zutreffenden
Erklarungen ab.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten {ibernommen.

Nend h

Unter

A h
g zum antrag

Angaben zum Messestand

Bearbeitungshinweise
Bitte voraussichtliche Kosten gemaR Anmeldung beim Messeveranstalter (falls bekannt) angeben!

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden |hnen Fehler, Hinweise und gof. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Belegte Flache: 0,00 m2
Standkosten (Standmiete + 0,00 €m2
Standbau):

Gesamtkosten: 0,00 €

zur Ubersicht | aktualisieren

Bitte tragen Sie hier Ihre gewtiinschte ,belegte Fliche“, die Standkosten pro qm (sofern bekannt) sowie die
Gesamtkosten der Messeteilnahme ein (Achtung: Dieses Feld multipliziert sich nicht automatisch, da noch pauschale
Kosten wie eine Medienpauschale etc. hinzukommen kénnen).

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten iibernommen.

Bitte tragen Sie hier evtl. bereits erhaltene De-minimis-Beihilfen der letzten drei Jahre ein.

Uber den Button | gktualisieren | werden die Daten tibernommen.
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Es folgt nun die ,,Ausfiihrende Stelle“.

Bei Setzen des Hakens bei ,Der/Die Antragsteller/in ist auch ausfiihrende Stelle“ werden die Daten automatisch aus
~A00 Antragsteller/in“ ibernommen.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten {ibernommen.

Grundsitzlich werden die Bankdaten dem Zahlungsempfinger zugeordnet. Es kann jedoch auch ein anderer
Zahlungsempfanger eingetragen werden.

Bei ,Verbuchungsstelle“ konnen Sie den Verwendungszweck fiir die Uberweisung so formulieren, wie Sie ihn spéter fiir
Thre Buchhaltung benétigen.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.
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Auch bei ,Korrespondenzadresse” werden zuerst die Daten des Antragstellers iibernommen, kénnen aber auch
abgeindert werden.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten iibernommen.

Wechseln Sie nun bitte auf den Reiter ,,Personen*

Bitte erfassen Sie die Daten der Kontaktperson fir die Messeteilnahme.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten ibernommen.
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Hier kénnen die Daten bei ,Ubernahme der Daten* per Drop-Down-Auswahl aus der Projektleitung ilbernommen
werden.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.

Bitte geben Sie in dieser Maske den/die Bevollmichtigten gemafR HR-Auszug (oder Ahnlichem) ein.

Ansonsten kénnen auch hier die Daten bei ,Ubernahme der Daten“ per Drop-Down-Auswahl zum Beispiel aus der
Projektleitung ibernommen werden.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.
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Auf dem Reiter ,Gesamtfinanzierung“ sind unter ,,(F0861) Gesamtausgaben - (F0832) Mieten“ zwei Felder auszufiillen:

Bei ,Bezeichnung" tragen Sie bitte ,Standmiete” ein.

Bei Betrag tragen Sie dann bitte die Gesamtsumme ein, welche Sie vorhin bei ,Angaben zum Messestand“ (Reiter
Vorhabenbeteiligte) eingetragen haben.

Uber den Button | aktualisieren | werden die Daten tibernommen.

Unter Finanzierungsiibersicht diirfte nur der Punkt ,Eigenmittel und Zuwendung” relevant sein. ,Mittel Dritter”
stellen eine unzulissige Doppelférderung dar.

Durch Eingabe der Forderquote (60% bei 1. oder 2. Teilnahme an dieser Messe bzw. 50% bei dritter Teilnahme) am Ende
der Zeile ,Gesamt“ wird der Eigentanteil sowie die voraussichtliche Héhe der Zuwendung berechnet.

Die Anzeige auf dieser Seite aktualisiert sich tiber den Button | gaktualisieran |.
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Danach erfolgen noch verschiedene Erklirungen und Informationen:
Datenschutzrechtliche Erklirung
Der Haken fiir die Anerkennung befindet sich am Anfang des Formulars.
Nach Setzen des Hakens werden die Erklairungen tiber den Button | aktualisieren | angenommen.
Personliche Erlirung
Datenschutzrechtliche Belehrung
Personliche Erklarungen
Bearbeitungshinweise
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.
lch.erklare.” Qdie Richtlinie zur Férderung der Teilnahme junger innovativer Unternehmen an internationalen Leitmessen in Deutschland in ihrer aktuellen Fassung zur
T enntnis genommen zu haben,

0 alle Angaben im Antrag und in der Anlage nach bestem Wissen gemacht zu haben und sie durch geeignete Unterlagen belegen zu kinnen,

o fir die Messeteilnahme bei keiner anderen Stelle einen Zuschuss aus ffentlichen Mitteln beantragt zu haben oder noch zu beantragen,

o mein Einverstandnis, dass das Bundesamt fiir Wirtschaft und Ausfuhrkontrolle (BAFA) die Zuschussberechtigung durch Einsicht in meine Bicher,
Belege und sonstige Unterlagen sowie durch drtliche Erhebungen priifen kann,

o meine Bereitschaft, an Befragungen zur Erfolgskontrolle des Programms teilzunehmen,

0 den beantragten oder bewilligten Zuschuss nicht abzutreten,

0 dass iiber mein Vermégen kein Insolvenzverfahren beantragt oder erdffnet worden ist, und dass ich keine eidesstattliche Versicherung nach § 802 c der
Zivilprozessordnung (ZPQ) oder § 284 Abgabenordnung (AQ) abgegeben habe bzw. zu deren Abgabe verpflichtet bin,

o0 dass an meinem Unternehmen keine Religionsgemeinschaft oder juristische Person des offentlichen Rechts einzeln oder zusammen mehrheitlich
beteiligt ist.

o mein Einverstandnis mit einer einheitlichen Standgestaltung durch den Messeveranstalter.

Mir ist bekannt, dass zu Unrecht - insbesondere aufgrund unzutreffender Angaben oder wegen MNichtbeachtung der geltenden Richtlinie und
Bestimmungen des Zuwendungsbescheides - erhaltene Bundeszuschisse nach den fir Zuwendungen des Bundes geltenden Bestimmungen
zuriickzuzahlen sind.

Der Haken fiir die Anerkennung befindet sich am Anfang des Formulars.

Nach Setzen des Hakens werden die Erklarungen tiber den Button | aktualisieren | angenommen.
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Antrag auf profi-Online-Zugang

Der Antrag auf profi-Online-Nutzung ist notwendig, um spiter den Verwendungsnachweis einreichen zu kénnen.

Zuerst muss der Haken bei Antrag auf profi-Online-Nutzung gesetzt werden.

Danach kénnen bei den im Laufe des Antrags erfassten Personen die entsprechenden Auswahlen getroffen werden:

Profi-Online-Zugang Drop-Down-Menii ~wird beantragt” auswihlen
Benutzerverwaltung Haken setzen bei mindestens einer Person muss der Haken gesetzt werden.
Postadresse Drop-Down-Menii Kann aus bereits erfassten Adressen ausgewihlt werden bzw.

neu eingegeben werden.
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Danach miisste der Antrag vollstindig ausgefllt sein.

Uber das Menii auf der linken Seite kann die ,Vollstindigkeitspriifung® durchgefiihrt werden.

| ]
Bitte beachten:
0 Meldung(en)

Einreichung Ende: offen
Timeout in: 60 Minuten

Formular bearbeiten

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Datentbernahme

Speichern (XML)

Drucken (PDF)

I Vollstandigkeitsprifung I

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Fehler in der Erfassung werden nun unten im Meldungsbereich aufgefiihrt.

Durch den dort hinterlegten Link gelangt man auch direkt an die fehlerhafte Stelle.

Danach kann das Formular tiber ,Endfassung einreichen” (Ment linke Seite) eingereicht werden.
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Uber den Button ,weiter®

Endfassung einreichen

Hier kiinnen Sie das Formular abschlieBend einreichen, Anhange hinzufiigen und ggf das elektronisch signierte Formular hochladen - Sofern Anhénge nicht bereits beim Einreichen verpflichtend sind, kinnen diese ggf nachgereicht
werden.

* Sobald das Formular eingereicht wurde, kinnen Sie es nicht mehr bearbeiten.

= Sie kidnnen Mailadressen fir die Eingangsbestatigung an- oder abwahlen.

» Danach kinnen Sie dem Formular Anhange hinzufigen (unveranderbares PDF bis maximal 50 MB pro Dokument, ohne Passwortschutz).

=« Die Erstellung des Endfassungs-PDF kann bis zu einer Minute dauem. Bitte haben Sie Geduld und lassen den Browser gedffnet Browserabhangig kann es erforderlich sein, die Seite bei mehrminitiger nicht erkennbarer
Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

» Drucken und speichern Sie die Endfassung_

Felder mit Stern (%) sind Pfichtfelder.
Bitte warten Sie, bis die aufgerufene Funktion vom Server verarbeitet wurde. Der Aufruf einer anderen Funktion von easy-Online oder Browser kann zu Datenverlust fiihren. Browserabhangig kann es erforderlich sein, die Seite bei
mehrmindtiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

2. Folgende Mailadressen sollen eine Eingangsbestatigung erhalten. Falls alle Mailadressen abgewahlt werden (nicht empfohlen), erhalt nur die Verfahrensbetreuung auf zuwendungsgebender Seite eine Benachrichtigung.
Sdaamame Nachname (Projektleitung, Vorname.Nachname@bafa.bund.de)

weiter

abbrechen | Eingaben loschen

Gelangt man zum Upload. Hier kann nun tiber das Drop-Down-Menti bei ,,Art des Anhangs“ ggf. ein Anhang (z.B.
Beschreibung der Innovation) zum Antrag hochgeladen werden:

Art des Anhangs Anhang gemif! Beschreibung

Durchsuchen Dokument auswihlen
Beschreibung zum Beispiel ,Innovationsbeschreibung” eintragen
Anhang hinzufiigen Durch Anklicken kénnen weitere Anhidnge hinzugeftigt werden.

Dann den Einreichvorgang fortsetzen.
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Der nichste Schritt ist die Auswahl der Signaturform:

Bitte verwenden Sie hier die ,Verifizierung per TAN“ aus. Die elektronische Signatur funktioniert leider nicht immer.
Danach konnen Sie die Mailadresse auswihlen

4. Gewahlte Signaturform: Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse).

&. Bitte starten Sie das TAN-Verfahren, indem Sie eine Mailadresse wahlen, an welche die TAN gesandt werden soll. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie innerhalb der 15 Minuten nach Versand der TAN Zugriff auf dieses Postfach

I‘ Mailadresse fiir TAN-Versand auswahlen ‘I

| abbrechen | Eingaben I8schen |

Es erscheint ein Fenster, in dem die entsprechende Mailadresse aus dem Antrag vorne angeklickt werden muss:

Mailadresse fiir TAN-Verfahren auswihlen

Bitte wahlen Sie die Mailadresse aus, an welche die TAN versandt werden soll. Die TAM, bestehend aus sechs
Buchstaben und Ziffern, ist 15 Minuten lang gtltig.

orname MNachname (Projektleitung, Vorname.Machname@bafa.bund.de)

[ TAN jetzt versenden |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Danach kann die TAN {ber ,, TAN jetzt versenden” angefordert und in dem Folgefenster eingegeben werden:

ACHTUNG: Bitte nicht zu lange auf die TAN warten. Die Zustellung dauert in der Regel 2-3 Minuten.

Sollte die TAN nach 20 Minuten nicht an die genannte Email-Adresse versandt worden sein, bitte

abbrechen und erneut versuchen oder Papierantrag auswihlen.

Falls die Bearbeitungszeit abgelaufen sein sollte, kann der Antrag immer noch per Papier iibersandt werden.
Die Daten sollten trotzdem in die Datenbank iibertragen worden sein.

Bei ,Unterschrift per Hand“missten Sie den Antrag parallel zur elektronischen Antragstellung ausdrucken und per Post
iibersenden.
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